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Reisekostenabrechnung 

►  Abgabe bei bzw. Einsendung an Dienststelle, KGSt oder Kirchenkanzlei 
►  Alle Kostenbelege beifügen 
►  Nur dokumentenecht ausgefüllt gültig

Name des Instituts:

BIC-Code:          

IBAN:   

Dienstreise von (Start) : am/vom: 

nach (Ziel) : bis:

Anlass: 

Verpflegung

am Tagungsort,   
von der Kirche gestellt und finanziert: 

Frühstück:

Mittagessen:

Abendessen:

Anzahl:

Bei Übernachtungen: Das Frühstück ist in den Übernachtungskosten enthalten: 

Ich bitte um Erstattung folgender Auslagen: 
Euro

Bahnfahrt (ggf. Flug) einschließlich aller Zuschläge:

Fahrt mit eigenem PKW:
Alleinfahrt:  Km  X   0,20 € 

Mitnahme Gremiumsmitglied/er: Km  X   0,30 € 

Notwendige Alleinfahrt: Km  X   0,30 €
Mitfahrer / Mitfahrerin  
bzw. bei notwendiger   
Alleinfahrt Begründung 
angeben: 
Weitere Kosten:

Öffentliche Verkehrsmittel  (U-Bahn, S-Bahn, Straßenbahn, Bus)

Taxi 

Gesamtbetrag

Datum: Unterschrift:______________________________ 

(Name, Vorname)

(Straße, Nr., kann bei Abrechnung über GVK entfallen)

(PLZ, Ort, kann bei Abrechnung über GVK entfallen)

ja nein

BahnCard (Rechnung oder Abbuchungsbeleg ist mit einzureichen!)

 Abrechnung über GVK
(Bei Abrechnung über GVK kann diese Angabe entfallen)
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